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Postup pro vyplnění Soupisky faktur
Integrovaný operační program

Oblast intervence 3.2 Služby
v oblasti veřejného zdraví

1.  Postup vyplňování Soupisky faktur
Do soupisky faktur musí příjemce uvést všechny účetní doklady, které jsou součástí zjednodušené Žádosti o platbu, tzn. všechny doklady předkládané na EF k vyúčtování dané etapy/projektu, a to bez rozdílu jejich hodnoty. Datum uskutečnění zdanitelného plnění by mělo souviset s obdobím dané etapy, tj. s údaji v poli Vykazované období. Registrační číslo projektu, název příjemce, název projektu číslo etapy a vykazované období musí odpovídat údajům uvedeným v Rozhodnutí a v Podmínkách.  
Vyplněná soupiska faktur spolu s ostatními přílohami Monitorovací zprávy musí být zaslána na EF, a to v tištěné i elektronické podobě. Pokud si nebudete vědět rady s vyplněním Soupisky faktur, obraťte se na pracovníky EF/3.
· Kontakty na jednotlivé pracovníky odboru evropských fondů naleznete na internetových stránkách Ministerstva zdravotnictví www.mzcr.cz >> Evropská unie, Evropské fondy >> Evropské fondy >> Kontakty.

Jednotlivé kroky k vyplnění tabulky určené pro zápis dokladů

1. Pořadové číslo dokladu – uveďte chronologickou řadu (např. 1, 2, 3, ...). Chronologicky vedená řada se vztahuje vždy k dokladu, nikoliv k řádku.  

2. Kód výdaje – vloží se kód výdaje z rozpočtu projektu.

3. Číslo dokladu: uveďte číslo dokladu.

4.  Název dodavatele: uveďte název dodavatele bez dodatku označujícího právní formu.

5. DUZP: V případě účetního dokladu od plátce DPH uveďte Datum uskutečnění zdanitelného plnění (DUZP), v případě účetního dokladu od neplátce DPH uveďte Datum vystavení účetního dokladu.

6. Datum úhrady: datum musí odpovídat údajům uvedeným na předložených výpisech z bankovních účtů nebo datu uvedenému na pokladním dokladu. V případě, že úhrada z čerpacího a běžného účtu neproběhla v jeden den, uveďte datum pozdější úhrady.
7. Výdaj investiční/neinvestiční: vyberte typ výdaje dle Vašeho účetnictví, typ výdaje musí odpovídat Rozhodnutí, resp. Rozpočtu projektu.

8. Částka celkem: uveďte celkovou fakturovanou částku (celkem s DPH).

9. Koeficient – vyplňuje příjemce s výskytem pražských pacientů. Konkrétní procento RKZ je dáno v odstavci 1, Části III Podmínek Rozhodnutí pro poskytnutí dotace. Viz níže uvedená kapitola: Výjimka pro projekty realizované na území hl. města Prahy
10. Uhrazeno z čerpacího účtu u ČNB (částka, kterou hradíte z nastaveného limitu u ČNB). Částky musí souhlasit s výpisy z čerpacího účtu.  Vyplňují pouze příjemci typu PO MZ ČR a MO. Způsob výpočtu částek k úhradě z čerpacího účtu u ČNB je uveden v Závazném pokynu pro 5. výzvu.

11. Uhrazeno z vlastních zdrojů, vlastního běžného účtu. Částky musí souhlasit s výpisy z běžného účtu předložené k monitorovací zprávě.

Jednotlivé kroky k vyplnění tabulky určené pro korekci výdajů
Údaje o korekci výdajů projektu vyplňují pracovníci EF, kteří provádějí finanční kontrolu projektu. Nad rámec tohoto je určena výjimka, kdy jsou pole vyplňována příjemci:

Seznam výjimek

· Výjimka pro projekty, které mají dopad na cíl RKZ.

Výjimka  pro projekty realizované na území hl. města Prahy.
V případě projektů realizovaných na území hl. města Prahy je nutné do polí Korekce uvést výši nákladů, které připadají na cílovou skupinu z hl. města Prahy (tj. území cíle „Regionální konkurenceschopnost a zaměstnanost“). Tyto výdaje tvoří výdaj nezpůsobilý k financování z Evropského fondu pro regionální rozvoj.  
Postup pro vyplnění korekcí, příklad: 60 % mimopražských a 40 % pražských klientů
	Částka celkem
	Koeficient 
	Korekce celkem

	a
	b
	c = a * b

	120 Kč
	40,00 % (0,4)
	48,00 Kč


Příjemce doplní pouze sloupec b „Korekce“ (tj. % pražských klientů, jedná se o stejné procento, které bylo použito při vyplňování Žádosti o poskytnutí dotace a v Podmínkách Rozhodnutí. Sloupec c bude doplněn automaticky dle nastavených vzorců. 

Tabulka A se vyplní automaticky podle zadaných vzorců
	Tabulka A
	Celkové výdaje 
	 Způsobilé výdaje (IV)
	Způsobilé výdaje  (NIV)
	Celkové způsobilé výdaje

	Hlavní výdaje
	
	dle účetnictví příjemce
	dle účetnictví příjemce
	 

	Celkové výdaje
	0,00
	0,00
	0,00
	0,00

	
	
	
	
	

	Podíl spolufinancování (dle typu žadatele):
	 
	
	
	

	Požadovaná částka dotace:
	0,00
	
	
	


	UPOZORNĚNÍ

Hodnoty vygenerované v tabulce A uveďte do zjednodušené Žádosti o platbu!!!


Jedná se o částky Celkových a způsobilých výdajů rozdělené na investiční a neinvestiční výdaje a Celkových způsobilých výdajů rozdělené na investiční a neinvestiční výdaje, v soupisce jde o zelená pole. Dále se jedná o pole Částka spolufinancování a Požadovaná částka dotace, v soupisce jde o žlutá pole.
Tabulku B vyplňuje pracovník EF po provedení korekcí nezpůsobilých výdajů dle informací uvedených v soupisce výdajů.
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